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\ N AMA POB

Undang,-l)ndang Repubhk indonesia Nomor 12 Tahun 2012
tentang Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara Republik
Indonesia  tahun 2012  Nomor 158, Tambahan
Lembaran\Negara Republik Indonesia Nomor 5336);

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014
tentang Penyelenggaraan Perguruan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia tahun
2014 Nomor 16, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5500);

Peraturan Pemerintah Nomor 35 Tahun 2022 tentang Perguruan
Tinggi Negen Badan Hukum Universitas Negeri Yogyakarta
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 207,
Tambahan [.embaran Negara Republik Indonesia Nomor 6823);

. Peraturan Rektor Universitas Negeri Yogvakarta (UNY) Nomor

29 Tahun 2025 tentang F Peraturan Akademik UNY 2025,

I. Menguasai operasional komputer Microsoft Office dan.
internet; |

2. Memiliki tingkat ketelitian, kecckatan, dan kecermatan
vang baik;

3. Menguasai bahasa Indonesia yang baik dan benar:

4. Memiliki pemahaman tentang kurikulum, khususn_\-'al
sebaran mata kuliah Prodi. di FH UNY;

5. Memiliki kemampuan berkomunikasi/berinteraksi dengan [
baik. \
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' Ruang Lingkup

1 Prosedur ini berlaku bagi mahasiswa di lingkungan Fakultas {
_Hukum Universitas Negeri Yogyakarta i

A,Pgle,ﬂgkaaa_nﬂs_elsnglsen@,




1. Komputer/printer
2. Jaringan internet

3. ATK
Keterkaitan Pencatatan dan Pendataan
1. Perencanaan Studi Mahasiswa
2. Dosen Pembimbing Akademik (DPA) Disimpan sebagai data elektronik dan cetak

3. Sistem Informasi Akademik (SIAKAD)
4. Program Studi (konsistensi Kurikulum)
5. Administrasi Akademik Fakultas

Peringatan

Jika POB ini tidak dilaksanakan, maka penyelenggaraan perkuliahan tidak dapat terlaksana dengan lancar




Pelaksana Mutu Baku Keterangan
y Dosen 4
N Regiatam Mahasiswa | Pembimbing th;:::zs Kelengkapan Waktu | Output
Akademik
1 | Mahasiswa memastikan ' Proses plelrubghan
status aktif dan rencana Bng iismw:é;t,g;d;lakukan
mbaya H
BERDIRATICRS ( ] Ml : it E:n UKyT kalender akademik
ent yang berlaku
2 | Mahasiswa mengajukan 1. Link  Sistem
permohonan tambah 5 Informasi . ;
atau kurang mata kuliah gl;;dlzftl;) 15 Toml]:aullj
amba
kepad_a Dqsen ' Pl i Menit | o
Pembimbing Akademik 2 3~ o e K;S g
(DPA). 4: Parri:]rﬁ:n internet
3 | DPA memberikan 1 | DPA membuka
pertimbangan dan Tidak Formulir | akses perubahan
persetujuan terhadap KRS lama yang 15 | yang KRS utk mhs
permohonan tersebut. \ sudah dicetak Menit tglah | (apabila disetujui)
Ya disetujui
4 | Mahasiswa melakukan 1. Link Sistem
perubahan KRS melalui ) Informasi
SIAKAD sesuai jadwal . Akademik (SIAKAD) 15 ERE‘;
yang ditentukan dalam 2. Komputer Menit | hasilt
kalender akademik. . Jaringan internet revist
5 | Dosen PA menyetujui 1. Link Sistem
Informasi
Akademik
(SIAKAD)




Komputer

3. Jaringan internet
5 | Admin Akademik
Fakultas melakukan 1. Komputer KRS Sah
verifikasi dan 2. Jaringan internet 15 | (Revisi)
pengesahan perubahan Menit
KRS.
6 | Mahasiswa mencetak 1. Link Web
dan menyimpan salinan Sistem KRS Proses selesai
KRS revisi sebagai arsip ( } Informasi Cetak
pribadi. Akademik 15 (Final)
FRRAR AT Menit
2. Komputer
3. Jaringan
internet
4. Printer

Lampiran Dokumen Penyerta

No

Dokumen

L

Formulir Perubahan KRS

2.

Panduan teknis entri perubahan KRS di SIAKAD.




